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BUDĖTOJO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I SKYRIUS
 BENDROJI DALIS

1. Jonavos Jeronimo Ralio gimnazijos budėtojo pareigybė yra priskiriama darbininkų grupei.
2. Pareigybės lygis: budėtojas priskiriamas D lygio pareigybei.
3. Pareigybės paskirtis: saugoti gimnazijos patalpas ir teritoriją.
4. Pavaldumas: budėtojas pavaldus gimnazijos direktoriaus pavaduotojui ūkiui.

II SKYRIUS
SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1 savarankiškai organizuoti darbinę veiklą, kruopščiai, tvarkingai ir sąžiningai atlikti savo tiesiogines pareigas;
5.2 būti tvarkingam, darbščiam, pareigingam ir mandagiam. Saugo gimnazijos patalpas, teritoriją. 
6. Budėtojo pareigoms priimamas asmuo fiziškai sveikas ir gebantis savarankiškai dirbti.
7. Budėtojas privalo išmanyti:
7.1 gimnazijos struktūrą, jos darbo organizavimą ir valdymą;
7.2 gimnazijos pastatų, patalpų išplanavimą, evakavimo schemas;
7.3 gimnazijos budėjimo grafikų sudarymo tvarką;
7.4 ryšio ir apsaugos bei gaisrinės signalizacijos sistemas, jų veikimo principus;
7.5 atitinkamų įstaigų telefonų numerius;
7.6 gimnazijos patalpų priėmimo ir perdavimo žurnalo pildymo tvarką;
7.7 veiksmus užpuolimo atveju;
8. Budėtojas privalo vadovautis: 
8.1 darbo tvarkos taisyklėmis; 
8.2 darbo sutartimi;
8.3 šiuo pareigybės aprašymu;
8.4 kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (įsakymais, potvarkiais, nurodymais, taisyklėmis ir pan.).

III SKYRIUS
 ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

9. Budėtojas vykdo šias funkcijas:
9.1. Užtikrina viešąją tvarką ir materialinių vertybių apsaugą gimnazijos patalpose bei teritorijoje, kilus kritinei situacijai iškviečia policijos pareigūnus ir apie tai praneša direktoriui ir direktoriaus pavaduotojui ūkiui.
9.2.  Kilus gaisrui, įvykus šildymo sistemos avarijai ar atsiradus gedimui elektros tinkle praneša atitinkamoms tarnyboms bei direktoriaus pavaduotojui ūkiui.
9.3. Vykdo kitus direktoriaus pavaduotojo ūkiui, nenuolatinio pobūdžio pavedimus, nereikalaujančius ypatingų kvalifikacinių sugebėjimų.
9.4. Patikrina, ar tvarkingos ryšio, signalizacijos, apsaugos sistemos, gaisrinė signalizacija, priimti budėjimo pamainą ir pasirašyti patalpų priėmimo ir perdavimo žurnale.
9.5. Patikrina įrašus priėmimo ir perdavimo žurnale.
9.6. Nuolat apžiūri gimnazijos patalpas, teritoriją, rastus pažeidimus pašalina.
9.7. Stebi, ar veikia gaisrinė ir apsaugos signalizacija. Sugedus signalizacijai, praneša gimnazijos vadovybei.
9.8. Stebi lankytojus, teikia jiems informaciją savo kompetencijos ribose.
9.9. Reikalauja dokumentų iš asmenų, norinčių patekti į patalpas.
9.10. Iš išorės apžiūri langus, įsitikina, ar jie uždaryti, ar nepamiršta išjungti šviesa;
9.11. Pastebėjus pažeidimus, imasi atitinkamų priemonių.
9.12. Neįleidžia į gimnaziją pašalinių asmenų.
9.13. Neleidžia iš gimnazijos be leidimo išvežti materialinių vertybių.
9.14. Apeina teritoriją ir įsitikinti, ar visur užrakintos išėjimo iš pastato durys.
9.15. Patikrina ir išsiaiškina priežastį įsijungus saugomų patalpų signalizacijos sirenai arba išgirdus kokį nors neįprastą garsą ir, esant būtinumui, apie tai praneša policijai bei gimnazijos vadovybei. 

IV SKYRIUS 
ATSAKOMYBĖ

10. Budėtojas atsako už:
10.1. gimnazijos materialinių vertybių, patalpų bei teritorijos saugumą;
10.2. tinkamą darbo laiko naudojimą;
10.3. darbo drausmės pažeidimus.
11. Už savo pareigų netinkamą vykdymą budėtojas atsako gimnazijos darbo
tvarkos taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka.
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